Obecni tiad HoS$tice-Heroltice
Hostice 78, 68201 Vyskov

Obec Hostice-Heroltice zastoupena starostou obce vyhlasuje
VYBEROVE RiZENI]

na pracovni pozici ucetni obce (0,5 ivazek — tj. 20 hodin tydné)

Charakteristika prace:

rozpo&et obce — piiprava rozpisu jednotlivych ¢asti rozpo&tu, sledovani &erpéni, pfiprava
rozpoctovych opatieni

komplexni vedeni G¢etnictvi i1zemng& samospravného celku, véetnd sestavovani udetni
zaverky, vedeni evidence ucetnich dokladi, vykazi, evidence majetku obce

datiova agenda — DPH, daii z p¥{jmi

vedeni pokladny a zaji§tovani bankovnich operaci, evidence a vybirani mistnich
poplatk, fakturace, elektronické zpracovani dat

uctovani o pfijatych i poskytnutych dotacich

zpracovani mezd, kompletni mzdova agenda

vedeni a aktualizace smérnic i¢etni jednotky

statistika, vykaznictvi a korespondence souvisejici s vykonavanymi agendami

Pozadované piedpoklady:

nejméné uplné stiedoskolské vzdélani ekonomického sméru s maturitni zkouskou.
piedpoklady podle § 4 zak. & 312/2002 Sb. (ob&anstvi CR, u cizinci pobyt na tizemi CR,
dosaZeni v&ku 18 let, zptisobilost k pravnim tkontim, ovladani &eského jazyka).

odborna praxe v podvojném Géetnictvi.

znalost DPH.

zpusobilost k pravnim tukoniim.

dobra znalost prace na PC (word, excel, outlook, internet).

komunikativnost, pe¢livost, spolehlivost.

Uchaze¢ v pFihlds$ce uvede:

-jméno, ptjmeni, titul

- datum a misto narozeni

- statni pfisluSnost

- misto trvalé¢ho pobytu

- &islo obCanského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li

o ciziho statniho pfislusnika



- datum a podpis

- kontaktni udaje (telefon, e-mail)

K ptihlasce uchaze¢ ptipoji doklady:

- strukturovany Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a
dovednostech

- doklad o nejvys§im dosazeném vzdé€lani (ovéfena kopie)

- vypis z evidence Rejstiiku tresti (ne starsi 3 mésici)

- souhlas se zpracovanim osobnich idajt dle zékona ¢. 101/2000 Sb.

Datum néstupu: od 1. 10. 2024

Pracovni pomér: na dobu urditou jeden rok se zkusebni dobou t¥i mésice (poté mozné smlouvu
prodlouzit na dobu neur¢itou)

0,5 pracovni uvazek

Platové zafazeni: 9. platova tfida (v souladu se zdkonem €. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve
znéni pozd&j$ich predpist, s natizenim vlady & 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluZzbach a sprave, ve znéni pozdgjich predpisii a s natizenim vlady
¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych stuzbach a sprave). Osobni pfiplatek.

Pisemné piihlasky je nutno dorucit do 30. 08. 2024 do 13 hod. na Obecni Gfad Hostice-
Heroltice, Hostice 78 osobné nebo postou na adresu: Obec Hostice-Heroltice, Hostice 78, 682
01 Vyskov

Obélku je nutno oznagit: ,NEOTVIRAT - vybérové fizeni utetni«.

Upozoméni: VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vyberové fizeni bez uvedeni ditvodu
kdykoliv v jeho prib&hu nebo nevybrat zadného ze zajemci, a to bez udani divodu.
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