Obec Hostice - Heroltice
Hostice 78, 68201 VySkov

Starosta obce Hostice-Heroltice vyhlasuje:
VYBEROVE RIZENI
na obsazeni pozice - i¢etni obce. administrativni pracovnik (plny tvazek)

Napli price:

» komplexni vedeni G¢etnictvi obce

» komplexni vedeni rozpoctu obce

» fakturace

* vedeni a uctovani mzdové agendy

* sprava dani a poplatka

» zajistovani pokladnich sluzeb, platebniho styku s bankou
* evidence majetku. zavazku a pohledavek obce

* inventarizace majetku

* evidence obyvatel

* zpracovani statistickych udaju a dat

» archivace doklada

+ finan¢ni administrace dota¢nich titula

* legalizace a vidimace, obsluha pracovisté Czech Point
* priprava auditu. komunikace s auditory a jinymi tfady
* dal$i administrativni prace na obecnim uradé

Misto vyvkonu prace:
* Obecni urad Hostice-Heroltice

Podminky:

* nastup od brezna 2022, poptipadé dle dohody

* pracovni pomér na dobu ur¢itou se zkusebni dobou 3 mésice

* Platové zarazeni: 9. platova tiida dle nafizeni vlady ¢.341/2017 Sb. ve znéni pozdéjsich

predpisu
Telefon: 517 362 456 Datovi Bankovni Uget: 1C: 00368733
E-mail: schrénka: €04bnb3 spojeni: 17221731/0100

obec(@hostice-heroltice.cz KB Vyskov




Pozadavky:

* minimalné tplné stredoskolské vzdeélani. popripadé praxe v administrativni oblasti

* znalost ucetnictvi

* dobra znalost prace s PC (zejména Windows. MS Office. internet).

» organizacni schopnosti, komunikativnost. samostatnost, schopnost jednat s lidmi, pfijemné
vystupovani

* ochota dale se vzdelavat

* fidi¢ské opravnéni skupiny B

Vyhodou:
» znalost spravniho fadu. zakona o obcich a zakona o rozpoctovych pravidlech uzemnich celku
+ odborna zpusobilost v oblasti pfenesené pusobnosti obci

Predpoklady uchazece:

« statni ob¢anstvi CR nebo cizi statni obéanstvi a trvaly pobyt v CR
* vék minimélné 18 let

* zpusobilost k pravnim tkontm

* bezithonnost

* velmi dobra znalost ¢eského jazyka

Nalezitosti pisemné prihlasky:

* jméno, piijmeni a titul uchazece

* datum a misto narozeni

* statni prislusnost

* misto trval¢ho pobytu

» ¢islo ob&anského prikazu, popi. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
« telefonni kontakt

« informace o splnéni vy$e uvedenych pozadavkua

+ datum a podpis zdjemce

Povinné prilohy k prihlasce:

* strukturovany Zivotopis s uvedenim tdajti o dosavadnich zaméstnanich a s dirazem na
odborné znalosti a dovednosti tykajici se pozadovanych ¢innosti

» original nebo oveérena kopie vypisu z evidence Rejstiiku tresti ne starsi 3 mésicu

* ovérena kopie dokladu o nejvys$sim dosazeném vzdélani

» souhlas se zpracovanim osobnich adaju dle zékona ¢. 101/2000 Sb.

Kontaktni osoba:

Kolkop Ludek, starosta obce

tel.: 724 232 083

email: starostai@hostice-heroltice.cz

Piihlasku doructe v obalce oznacené .. Vybérové Fizeni — UCETNI* osobné nebo zaslete na
adresu Obecni ufad Hostice-Heroltice, Hostice 78, 682 01 Vyskov tak. aby byla doruc¢ena
nejpozdéji do 28. ledna 2022.

Ve Hosticich dne 13.1. 2022

Ludek Kolkop c/b“/4

starosta obce ) OBEC
Vyvéseno dne: 13.1. 2022 Hostice - Heroltice

PSC: 682 01




